Centrum vol’ného ¢asu Povazska Bystrica
Lanska 2575/92, 017 01 Povazska Bystrica

V zmysle zakona ¢. 9/2010 Z.z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov a zakona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm v platnom zneni vydavam tato interna
smernicu

SMERNICA €. 06 /2018

0 vybavovani st'aznosti

Cast’: 1.
Uvodné ustanovenia

1. Pésobnost’ tejto smernice

1. Tato interna smernica upravuje postup pri podavani, prijimani, evidovani, presetrovani,
vybavovani a kontrole vybavovania staznosti fyzickych osob a pravnickych osdb v
podmienkach Centra vol'ného ¢asu, Lanska 2575/92, 017 01 PovaZska Bystrica (d’alej
len CVC).

2. Podra tejto internej smernice postupuji vietci zamestnanci CVC.

2. Staznost

1. Staznost je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby (d’alej len staZovatel’), ktorym:
a)  sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, 0 ktorych
sa domnieva, ze boli porusené ¢innost'ou alebo nec¢innostou CVC,
b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmd na poruSenie pravnych predpisov,
ktorych odstranenie je v posobnosti CVC.

2. Staznostou nie je podanie, ktoré
a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu a nie je v
fom jednoznacne vyjadrené, ochrany akého svojho prava alebo pravom
chraneného zdujmu sa osoba domaha, 5
b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti CVC, ktorych odstranenie alebo
vybavenie je upravené inym pravnym predpisom,
¢) Jje staznost'ou podl'a osobitneho predpisu,
d) smeruje proti rozhodnutiu CVC vydanému v konani podla iného pravneho
predpisu .
3. Kazdé podanie pre ucely uréenia, ¢i podanie je staznostou alebo nie je vzmysle
zékona a tejto internej smernice sa vzdy posudzuje podl'a jeho obsahu bez ohl'adu na
jeho oznacenie .



4. Ak podanie obsahuje viac &asti, z ktorych niektoré spiiaju nalezitosti staznosti podla
ods.1. a niektoré podla ods. 2., vybavia_sa ako staZznost' tie Casti, ktor¢ spliiaju
nalezitosti podla ods.1. Ostatné Casti CVC stazovatelovi nevrati, ale v oznameni 0
vysledku presetrenia st'aznosti uvedie dévody ich nepreSetrenia.

Cast’: 11.
VSeobecné ustanovenia

1. Podavanie st’aznosti

1. Staznost sa podava CVC pisomne, ustne do zaznamu, telefaxom alebo elektronickou
postou.
2. Staznost’ adresovand na meno riaditel’a alebo zamestnanca je st'aznost'ou podanou CVC.

3. O ustne podanej staznosti, ktoru nie je mozné vybavit’ hned’ pri jej podani, je povinny
zamestnanec CVC, ktory ju prijima, vyhotovit' pisomny zdznam o Ustnej staZnosti a
predlozit’ ho stazovatel'ovi na precitanie a podpis. Na poziadanie stazovatel'a mu vyda
rovnopis zaznamu (priloha ¢. 1 - Zaznam o podani staznosti).

4. Zamestnanec CVC nie je povinny zdznam vyhotovit, ak s nim pri tom stazovatel
nespolupracuje alebo ak sa domaha ¢innosti CVC v rozpore s pravnymi predpismi. Ak
stazovatel’ odmietne vyhotovenie zaznamu, zamestnanec CVC takuto staznost’ neprijme.
Ak stazovatel odmietne zdznam podpisat, zamestnanec CVC zdznam odlozi s
poznamkou o odmietnuti podpisania.

5. Ak staznost podani CVC telefaxom alebo elektronickou postou stazovatel’ do 5-tich
pracovnych dni od jej podania nepotvrdi vlastnoru¢nym podpisom, st'aznost’ sa odloZzi.

6. StaZnost’ je moZné podat’ aj prostrednictvom zvoleného zastupcu, ktory ju podava v mene
stazovatela. V takomto pripade je sii€astou staznosti aj iradne overené splnomocnenie
na zastupovanie stazovatela pri podavani staznosti a pri tkonoch suvisiacich s jej
vybavovanim

3.Nalezitosti st’aznosti

Staznost’ musi obsahovat’ meno, priezvisko, adresu trvalého alebo prechodného pobytu
stazovatel'a. Ak staznost’ podava pravnickd osoba, musi obsahovat’ jej nazov a sidlo, meno
a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat'.

StaZnost’ musi byt ¢itateI'na a zrozumitelna. Z jej obsahu musi byt jednozna¢né proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa stazovatel domaha. Staznost musi byt
staZzovatelom podpisand. Podpisanim staznosti v elektronickej forme sa rozumie
podpisanie st'aznosti platnym zaru¢enym elektronickym podpisom st'azovatel’a.

Ak staznost nemd pozadované naleZitosti, resp. nie je v sulade s poziadavkami podla
predchadzajtcich odsekov alebo st na jej vybavenie potrebné d’alSie udaje a informacie,
CVC pisomne vyzve stazovatela, aby staznost' v lehote do 10 pracovnych dni doplnil.
Stcasne ho pouci, ze v pripade neposkytnutia spoluprace st'aznost’ odlozi.

Ak staznost’ podava viacero stazovatelov spolo¢ne a neurci sa v nej, komu maji byt
dorucované pisomnosti vo veci, tieto sa dorucuji tomu stazovatelovi, ktory je v st'aznosti



uvedeny na prvom mieste a uvadza udaje podl'a odseku 1).

5. Prijimanie staZnosti

CVC je povinné prijimat’ staznosti od fyzickych a pravnickych oséb, podané vietkymi
sposobmi uvedenymi v bode 3 ods.1 tejto internej smernice.

Fyzické a pravnlcke osoby v pripade, Ze staznost’ nezasielaja poStou, podavaji pisomne
staznosti v riaditeni CVC.

Vv pripade, ze pisomna st'aznost’ bola prevzati od fyzickej osoby alebo od zastupcu
pravnickej osoby inym zamestnancom CVC, tento je povinny predloiit’ ju na zaevidovanie
v riaditel'ni CVC bezodkladne, najneskor v8ak v nasledujici pracovny defi.

Staznost’ podavanu ustne je povmny prijat kazdy zamestnanec CVC, ktory bol o to
stazovatelom poziadany. V pripade, Ze bol vyhotoveny zaznam o podanl ustnej st'aznosti
podla § 3 ods. 3 tejto smernice, predlozi ho zamestnanec, ktory zdznam VyhotOVII na
zaevidovanie v riaditelni CVC bezodkladne, najneskor viak v nasledujuci pracovny dei.
Ustanovenie predchadzajiceho odseku platl primerane aj pre staznosti podané telefaxom
alebo elektronicky s t}'/m ze takato staznost’ sa predklad4 na zaevidovanie v riaditel'ni bez
ohl'adu na skuto¢nost’, ¢i uz doslo k plsomnemu potvrdeniu podpisu stazovatel’a.

V pripade, ze cve prljalo podanie oznacené ako st'aznost’ a toto podanie nie _]e staznostou,
vrati ho tomu, ¢o ho podal, spolu s uvedenim dévodu bezodkladne po tom, ¢o to zistila,
najneskor Vsak do 30 pracovnych dni. CVC takéto podanie nevrati, ak je prlslusne VybaV1t
ho podl'a iného pravneho predpisu.

6. OdlozZenie st’aZnosti

CVC staznost odlozi ak:

a) neobsahuje potrebne nalezitosti (meno, priezvisko, bydlisko...)

b) je z nej zrejme ze vo veci, ktord je predmetom staznosti kond sud, prokuratura
alebo iny orgéan ¢inny v trestnom konani,

c) zisti, Ze staznost’ sa tyka inej osoby, neZ ktora ju podala a nie je k nej priloZzené
splnomocnenie

d) od udalosti, ktorej sa tyka predmet st'aznosti, uplynulo v den jej dorucenia viac ako
pét’ rokov,

e) 1ide o d’alSiu opakovant staznost’

f) jej bola zaslana na vedomie,

g) stazovatel' neposkytol spoluprdcu, na ktort bol vyzvany resp. ju neposkytol v
zékonnej lehote 10 dni,

h) 1de o st'aznost’ proti vybaveniu st'aznosti

O odlozeni staznosti a jeho dovodoch CVC vykona zapis v spise.
O odloZeni staznosti a dovodoch jej odlozenia CVC stazovatela pisomne upovedomi do 10
pracovnych dni od odloZenia st’aznosti.

7. Centralna evidencia st’aznosti

V podmienkach cvC je centralna evidencia staznosti podl'a tejto smernice vedena u ZR
CVC. Tato evidencia je vedena v sulade s touto internou smernicou a zikonom o
staznostiach v platnom zneni.

Kazde podanie fyzwkej alebo pravnickej osoby oznacené ako staznost’ alebo z obsahu
ktorého Je zrejme ze je staznostou Vv zmysle zékona a tejto smernice, aj ked takto
oznacené nie je, a bolo zaregistrované, musi byt bezodkladne zaevidované do centrélnej
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evidencie st'aznosti.
3. 'V pripadoch, ak nie je jednoznacné, ¢i podanie je alebo nie je staznostou v zmysle zdkona
a tejto smernice, posudenie jeho obsahu vykoné a nasledne o veci rozhodne riaditel’ CVC.
4. Po zaevidovani staznosti v centralnej evidencii, riaditel’ na zadklade obsahu staznosti urci
osobu na vybavenie staznosti podl'a funkénej a vecnej prislusnosti.
5. Evidencia obsahuje najma :
a) datum dorucenia a datum zapisania staznosti,
b) meno, priezvisko (u pravnickych osdb ndzov) a adresa st'azovatel’a,
c) predmet st'aznosti
d) datum pridelenia st'aznosti na presetrenie a komu bola pridelena
e) vysledok preSetrenia st'aznosti
f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia
a) datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo preSetrenia opakovanej
staznosti
b) vysledok prekontrolovania predchadzajticej st'aznosti alebo presetrenia opakovanej
staznosti
c) dovody, pre ktort bola staznost’ odlozend j)
poznamku
6. Opakovana ziadost' a d’alSia opakovand Ziadost’ sa eviduje v roku, v ktorom bola
dorucend. V poznamke sa uvedie Cislo staznosti s ktorou suvisi.

8. PrisluSnost’ na preSetrenie a vybavenie st’aznosti
1. Na vybavenie staznosti je prisluiny riaditel CVC, prip. pisomne povereny zamestnanec
CVC. Na vybavenie staznosti podanej proti riaditel'ovi je prislusny zriad'ovatel CVC.
2. Staznost’ nesmie byt’ pridelena na preSetrenie alebo vybavenie tomu, proti komu st'aznost’

smeruje, ani zamestnancovi v jeho riadiacej pdsobnosti. PreSetrenim st'aznosti mdze byt
povereny nadriadeny osoby, proti ktorej staznost’ smeruje, resp. iny veduci zamestnanec pokial’
sa staznost’ v nijakej Casti netyka aj jeho osoby, resp. jeho ¢innosti.

3. Z vybavovania a presetrovania staznosti je vyluceny :

a) zamestnanec CVC, ak sa zucastnil na &innosti, ktora je predmetom staznosti

b) osoba, ktord sa zucastnila na ¢innosti, ktora je predmetom staznosti

c) osoba, o nepredpojatosti ktorej mozno mat’ pochybnosti vzhladom na jej vztah k

stazovatelovi, jeho zastupcovi, k zamestnancovi CVC, proti ktorému staznost’ smeruje, alebo k
predmetu staznosti.

9. Lehoty na vybavenie st’aznosti

1 Riaditel, prip. povereny zamestnanec, je povinny preSetrit’ staznost’ a vybavit ju do 60
pracovnych dni.

2. Ak je staznost’ naro¢na na preSetrenie, moze riaditel’ lehotu podla ods. 1 pred jej uplynutim
predlzit’ o 30 pracovnych dni.

3. Predlzenie lehoty ozndmi bezodkladne stazovatel'ovi pisomne s uvedenim dovodu este pred
uplynutim lehoty podla ods.1.

4. Lehota na vybavenie st'aznosti za¢ina plynat’ prvym pracovnym dilom nasledujicim po dni
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jej dorucenia. V Case od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do ich skuto¢ného
poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie. O tejto skutoCnosti CVC pisomne
vyrozumie st'azovatela a to priamo vo vyzve na poskytnutie spoluprace.

Ustanovenia predchadzajicich odsekov sa vztahuju rovnako aj na vybavenie opakovanej
staznosti a staznosti proti vybaveniu st'aznosti .

10. Oboznamovanie s obsahom st’aZnosti, spolupraca a su¢innost’ pri
vybavovani st’azZnosti

CVC je povinné oboznamit toho, proti komu staznost smeruje, s jej obsahom v takom
rozsahu a Case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit, zdroveit mu umozni vyjadrit’ sa k
staznosti, predkladat’ doklady, poskytovat informécie a udaje potrebné k vybaveniu
staznosti.

CVC je opravnené v nevyhnutnom rozsahu pisomne vyzvat’ stazovatela na spolupracu s
poucenim, ze v pripade jej neposkytnutia bude staznost’ odlozena, lehota na poskytnutie
spoluprace je 10 pracovnych dni od dorucenia vyzvy stazovatel'ovi.

Ak stazovatel preukéie ze nemohol z objektivnych dovodov v stanovenej lehote
spolupracu poskytnit’, méze mu byt ur¢ena nové lehota.

Bez poskytnutia spoluprace podla vyssie uvedeného, CVC pokraduje vo Vybavovam
staznosti len ak je to mozné. Vysledok presetrenia sa v takomto pripade stazovatel'ovi
neoznami.

11. Utajenie totoZnosti st’aZovatel’a

Totoznost’ stazovatela je CVC povinné utajit’ ak o to stazovatel' poziada. Totoznost
stazovatela moze byt utajend aj poklal je to v zaujme vybavenia staznosti. Pri
presSetrovani takejto staznosti sa pouziva jej odpis, resp. kopia bez udajov ktoré by mohli
identifikovat’ staZovatela. VSetci zucastneni na vybavovani veci, ktorym je totoZnost
staZovatel'a znadma, si povinni zachovat’ o tom mlcanlivost’.

V pripade, Ze utajenie totoZnosti stazovatel’a napriek jeho ziadosti nie je mozné z dovodu,
ze predmet st'aznosti neumoziuje jej presetrenie bez uvedenia niektorého z idajov o jeho
osobe, musi byt staZovatel o tom bezodkladne vyrozumeny a upozorneny, zZe vo
vybavovani staznosti sa bude pokracovat’ len vtedy, ak pisomne udeli sthlas s pouzitim
potrebnych osobnych tdajov v urcenej lehote.

12. PreSetrovanie st’aznosti

Pri presSetrovani st'aznosti riaditel alebo povereny zamestnanec postupuJe tak, aby bol
zisteny skutocny stav veci a jeho stlad alebo rozpor so stivisiacimi pravnym1 predp1sm1
ako aj pri¢iny vzniku zistenych nedostatkov a ich nasledky. K tomu moézu pouzivat
postupy a metddy podla vlastnej tivahy (napr. zistovanie z pisomnych dokladov, osobné
zistovanie, miestne obhliadky, vypocutie dotknutych osdb, posudky, vyjadrenia a pod.),
vysledkom ktorych budt objektivne a pravdivé zistenia vo veci .
Ak je staznost'ou len Cast’ podania, presetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost’ sklada
zo samostatnych bodov, preSetruje sa kazdy z nich. Ak nemoZno staznost’ alebo jej cast’
presetrit’ (napr. jej predmetom su nepreukazatelné skutocnosti), zodpovedny pracovnik to
uvedie v zapisnici o preSetreni staznosti a oznami stazovatel'ovi.
Staznost je preSetrena prerokovanim zéapisnice o preSetreni staznosti (priloha ¢. 3 -
Zapisnica o preSetreni staznosti).
Zapisnica o preSetreni staznosti musi obsahovat’ najma tieto udaje:

a) Oznacenie zodpovedného zamestnanca, ktory staznost’ vybavuje,



b) predmet st'aznosti,
c) obdobie presetrovania staznosti,
d) preukdzané zistenia,
e) datum vyhotovenia zéapisnice,
f) mend, priezviskd a podpisy 0sob, ktoré staznost’ presetrovali,
g) povinnosti urenych osdb v pripade zistenia nedostatkov v lehote urCenej riaditel'om
CVC:
- urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky
- prijat’ opatrenia na odstranenie z1stenych nedostatkov a pricin ich vzniku,
- predlozit’ riaditelovi CVC spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti
- ak nie je totoznost' stazovatela utajend, ozndmit mu prijaté opatrenia
prostrednictvom zodpovedného pracovnika, ktory staznost’ vybavoval .
h) potvrdenie o odovzdani a prevzati dokladov
i) udaje o prerokovani zapisnice (datum, miesto, mena, priezviskd a podpisy
zucCastnenych osob).

13. Vybavenie st’aZnosti

Staznost’ je vybavena odoslanim pisomného oznadmenia o vysledku jej preSetrenia
stazovatel'ovi. V oznameni sa uvedie, €i je staznost’ opodstatnena alebo neopodstatnena.
Oznamenie musi obsahovat’ odovodnenie vysledku preSetrenia, vychadzajice zo zdpisnice
o preSetreni st'aznosti. Ak je staznost’ opodstatnend, uvedu sa aj ulozené povinnosti. Ak sa
staznost’ sklada z viacerych samostatnych ¢asti, v oznameni sa uveda tidaje podl'a predosle]j
vety ku kazdému bodu osobitne.

14. Opakovana st’aZnost’ a d’alSia opakovana st’aZnost’

Opakované staznost’ a d’alSia opakované staznost’ je staznost’ toho istého st'azovatela v tej
iste veci, ak v nej neuvadza nové skutoCnosti.

Na vybavenie opakovanej staznosti prijatej CVC je prlslusny riaditel’, prip. ten
zamestnanec, ktory predchadzajicu staznost’ vybavil, ak to nie je v rozpore s § 12 zékona o
staznostiach €. 9/2010 Z.z.. Vybavenie opakovane] staznosti spo¢iva v prekontrolovani
spravnosti vybavenia povodnej st'aznosti, o Com sa vyhotovi pisomny zdznam.

Ak povodna staznost bola vybavena spravne, riaditel tato skuto¢nost’ oznami
staZzovatel'ovi s odovodnenim a poucenim, Ze d’alSie opakované staznosti budli odlozené.
Ak sa zisti, Ze predchadzajica staznost nebola vybavend spravne, riaditel’, prip. povereny
zamestnanec, vybavujlci opakovanu staznost’ tito preSetri a vybavi.

V pripade, Ze v rovnakej veci, v akej uz bola vybavena staznost’ iného stazovatel’a, poda
staznost’ d’alsi stazovatel’, jeho staznost’ sa nepresSetruje. Riaditel’ alebo zamestnanec, ktory
vybavoval predchddzajucu staznost vysledok jej preSetrenia pisomne ozndmi
stazovatel'ovi.

15. StaZnost’ proti vybaveniu st’aZnosti a staznost’ proti odloZeniu
st’aznosti

Staznost’, v ktorej stazovatel’ vyjadruje nesthlas s vybavovanim st'aznosti (t.j. so spdsobom
vybavovania alebo vysledkom presetrenia) alebo s odloZenim svojej predchadzajucej
staznosti je novou staznostou proti postupu CVC pri vybavovani staznosti alebo pr1
odlozeni staznosti. Takato staznost’ nie je opakovanou staznost'ou, a to ani vtedy, ak v nej



2.

stazovatel opakuje skutocnosti z predchadzajucej staznosti.
Na vybavenie staznosti podl'a ods. 1) je prislusny riaditel CVC, alebo nim splnomocneny
zastupca, ak to nie je v rozpore s § 12 zdkona o st'aznostiach.

16. Kontrola vybavovania st’aZnosti

Riaditel CVC alebo nim povereny zamestnanec, ktory staznost vybavoval a ktory
ukladd opatrenia na odstranenie nedostatkov a pri¢in ich vzniku, je opravneny
kontrolovat’, ¢i sa tieto opatrenia plnia (priloha ¢. 2 - Zaznam o vysledku kontroly
plnenia opatrent).

Cast’: II1. Spolo¢né a zavereéné ustanovenia

17. Spolo¢né ustanovenia

CVC je povinné vytvarat vhodné materidlne, technické a persondlne podmienky na
spravne a v€asné presetrenie a vybavenie staznosti.

Trovy, ktoré vznikli v stvislosti s presetrenim a Vybavenim staznosti stazovatel'ovi,
znaSa sam stazovatel' (napr. cestovné, uSla mzda, pravne zastupovanie), trovy, ktor¢
vznikli CVC, znasa CVC.

Kazda osoba je povinna o skuto€nostiach, ktoré sa dozvedela pri vybavovani st'aznosti,
zachovavat’ ml¢anlivost. Od tejto povinnosti ju mdze pisomne oslobodit’ ten, v koho
zadujme ma tuto povinnost’.

Informacie, ktoré obsahuje dokumentacia suvisiaca s vybavovanim staZnosti, sa
nezverejiuju.

17. Zaverecné ustanovenia

Internou smernicou o postupe pri prijimani, evidovani, vybavovani a kontrole

vybavovania staznosti fyzickych a pravnickych 0s6b v podmienkach CVC Povazska Bystrica,
Lanska 2575/92, Povazska Bystrica sa riadia vsetci zamestnanci CVC.

Smernica bola schvalena diia 15.03.2018 a u¢innost’ nadobuda dfia 01.04.2018.

Prilohy :

Priloha ¢. 1 Zéaznam o podani ustnej staznosti

Priloha €. 2 Zaznam o vysledku kontroly plnenia opatreni
Priloha ¢. 3  Zéapisnica o preSetreni st'aznosti

Priloha ¢. 4 Centralna evidencia staZznosti



Priloha ¢. 1

ZAZNAM O PODANI USTNEJ STAZNOSTI

Meno, priezvisko a adresa trvalého (prechodného) pobytu stazovatel’a:
ﬁz)rlil a}g,séwnickej osobe uviest’ ndzov a jej sidlo a meno a priezvisko osoby opravnenej za fu

Meno, priezvisko a funkcia osoby, proti ktorej staznost’ smeruje a organ, ktorého je
zamestnhancom :

Ustna staznost’ obsahuje tieto namietky:
(uviest struc¢ne, zrozumitel'ne, ale uplne, na aké nedostatky stazovatel’ poukazuje)

Pocet namietok:
1.
2.

Stazovatel sa podanim st'aznosti domaha :
(struc¢ne uviest’, Coho sa stazovatel’ domaha)

K uvedenej tstnej staznosti boli predlozené nasledujuce prilohy:

(pokial’ k staznosti neboli priloZené Ziadne prilohy, tento bod sa v zdzname nerozpisuje)
Pocet a oznam priloh:

1.

2.

Zaznam o podani ﬁstneLst’ainosti vyhotovil(i):
(meno, priezvisko, funkcia,)

Pri podani Ustnej st'aznosti bol(1) pritomny(i) :
(meno, priezvisko, funkcia,)

Miesto, datum, hodina vyhotovenia :
(pozor, nezabudat’ uviest’ hodinu spisania zdznamu)

Stazovatel' sa oboznamil s obsahom tohto zaznamu a vlastnoruénym podpisom potvrdzuje
skutocnost’ osobného podania staznosti, Uplnost zapisania svojich namietok a prevzatie
exemplara zdznamu o podani ustnej staznosti.

podpis st'azovatel'a podpis autora zdznamu



Priloha ¢. 2
ZAZNAM O VYSLEDKU KONTROLY PLNENIA OPATRENI

Opatrenia boli prijaté na zaklade preSetrenia st'aznosti ¢.:
Vv Centre vol'ného ¢asu, Lanska 2575/92, 017 01 Povazska Bystrica
Stazovatel

(meno, priezvisko, adresa pobytu)

St'aznost’ smerovala proti:

(meno priezvisko, funkcia)

Datum kontroly :

Kontrolu plnenia opatreni vykonal:

Ku kontrole boli prizvani :

1.

2.

Vysledok kontroly:

(v bodoch uviest’ znenie prijat¢ho opatrenia a kontrolné zistenie, ¢i opatrenie bolo alebo nebolo
splnené)

1.
2.

Zaver:

(Celkové zhodnotenie plnenia opatreni a odstranenia nedostatkov. V pripade nesplnenia opatreni a neodstranenia
nedostatkov upozornenie na vyvodenie dosledkov voci konkrétnym osobam zodpovednym za nesplnenie opatrenia,
podl'a okolnosti pripadne aj upozornenie na moznost ulozenia poriadkovej pokuty podla § 24 Zakona o
staznostiach. )

Zaznam bol prerokovany dna:

S (uviest’ meno, priezvisko, funkciu) podpis
Vyhotovil :
(meno, priezvisko, funkcia) podpis



Priloha ¢. 3

ZAPISNICA O PRESETRENI STAZNOSTI

Staznost’ bola presetrena v sulade so ,,Zakonom ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom
zneni.

Obdobie (datum) preSetrenia STAZNOSEI: ..vvviueeeiiiiiiiiiiiiee e e e eseiire e e e e e e e e e saeeees

Podavatel STAZNOSTI: .....vviiiiiiiie e

(meno, priezvisko, adresa trvalého alebo prechodného pobytu,

Eri pravnickej osobe uviest’ ndzov a sidlo a meno a priezvisko osoby oprdvnenej za fiu
onat’, pripadne uviest’ subjekt, ktory zastupuje stazovatel’a)

| Te 0 0 LIRS 1: V4 010 1] § SRR

Meno(funkcia) osoby, proti ktorej staznost’ SMeruje: .....ccovuviviiiiriisiiniiiin i

b

Namietky uvadzané st'azovatel'om:

(uviest’ skutony pocet ndmietok v bodoch)
1.

2.

Stazovatel sa podanim st'aznosti domaha:

Staznost’ preSetroval: o )

K preSetreniu podania boli prizvani: .
/mena, priezviska funkcie, ak nebol prizvany nikto, tento bod nevyplnat)
1.

2.

Pisomné vyjadrenie k podaniu dali: .

(ak pisomné vyjadrenie nedal nikto, tento bod nevyplnat)
1

2.

Pri preSetreni uvedenych namietok sa zistili nasledujtice skuto¢nosti:

K namietke €.1 :

SStruéne sa uvedie zisteny stav s odvolanim sa na zistené skuto€nosti, prekontrolované
oklady, udaje, vyjadrenia zodpovednych zamestnancov atd’.

Posudi sa, ¢i boli alebo neboli dodrzané vSeobecne zdvdzné a vnutorné pravne predpisgf.

(zédkon y, vyhlasky, smernice, pokyrhy, poriadky), tykajuce sa prislusnej veci a na zaklade

zisteni sa v zavere namietky uvedie stanovisko, ¢1 je namietka opodstatnend alebo

neopodstatnend, pripadne skutoc¢nost, Ze dostupnymi metédami a formami kontroly

nebolo mozné stav objektivne overit. V pripade opodstatnenosti namietky sa v jej

vyhodnoteni konkrétne uvedie osoba, ktoré je zodpovedna za zistené nedostatky).

K namietke ¢.2 :
(dtto)

Zaver
riaditel’ CVC presetrenim st'aznosti zistil nedostatky najma v
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ktoré vznikli porusenim (uviest’ konkrétne ustanovenia pravnych noriem) a na zaklade toho
prijima voci
(meno, priezvisko, funkcia osoby, voci ktorej sa prijimaju opatrenia)

nasledujice opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku:

Termin plnenia : ........ccocovevviviiiiieciiieens

Zaroven riaditel CVC uklada povinnost pisomne predlozit spravu o splneni prijatych

opatreni do........oovuveeeiiiiiiiiee e

Stazovatel bude obozndmeny s prijatymi opatreniami do .........cccovvviiiiiiiiieiiiie e

podpis riaditela CVC
Zapisnica bola prerokovana:
V Povazskej Bystrici dfia.........ccccoovviiiiiiiiiiiiinnnns
Meno a priezvisko podpis
Meno a priezvisko podpis
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Priloha ¢. 4

Centralna evidencia st’aznosti

RoK:..ooveveenn. Por.¢islo:

Evidencia musi obsahovat’ najma tieto tidaje:

a) datum dorucenia a datum zapisania st'aznosti, opakovanej st'aznosti a d’alSej opakovane;j

STAZIIOSTL: v e e e e et e e e e e et eeee e e e e e e e e eeeaaaeenns

b) tidaje podl'a § 5 ods. 2,

C) predmet st'aznosti,

d) datum pridelenia staznosti na vybavovanie a komu bola pridelena,

e) vysledok preSetrenia staznosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odlozenia d’al$ej opakovanej st'aznosti,

h) vysledok prekontrolovania predchadzajtcej staznosti alebo presetrenia opakovanej staznosti,

i) datum postipenia st’aznosti organu prislusnému na jej vybavenie,

J) dovody, pre ktoré organ verejnej spravy staznost” odlozil,

k) poznamku.
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